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ACTIVIDAD 
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:
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:

Apellidos Completos Nombres Completos

Apellidos Completos Nombres Completos

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE 

Cargo que Desempeña Dependencia donde Labora

N° Documento de Identidad 

Fecha de Diligenciamiento 

: :

FECHA
HORA SALIDA

MIERCOLES

MARTES

LUNES

DIA HORA INGRESO

JUEVES

SABADO

SOLICITANTE JEFE INMEDIANTO

RRHHH.E.D: H.E.N: H.O.F: HDF: HNF:

DOMINGO 

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA RECURSOS HUMANOS 

VIERNES

N° Documento de Identidad 

FORMATO APROBACION DE HORAS EXTRAS 

Fecha RadicaciónFecha de Diligenciamiento Fecha de Aprobación Fecha de Aprobación

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE 

DIA
FECHA

HORA INGRESO HORA SALIDA ACTIVIDAD 

Cargo que Desempeña Dependencia donde Labora Fecha de Diligenciamiento 

:

:

:

MARTES

LUNES :

:

DOMINGO 

FORMATO APROBACION DE HORAS EXTRAS 

SABADO

VIERNES

MIERCOLES :

JUEVES

SOLICITANTE JEFE INMEDIANTO SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA RECURSOS HUMANOS 

Fecha de Diligenciamiento Fecha de Aprobación Fecha de Aprobación Fecha Radicación

H.E.D: H.E.N: H.O.F: HDF: HNF: RRHH


